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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะมนุษยศาสตร์  ภาควิชา...................  โทร. .........
ที่   อว 0603





วันที่  …..…………….…………….
เรื่อง    ขอส่งผลงานทางวิชาการเพื่อเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ 
เรียน    คณบดีคณะมนุษยศาสตร์


ด้วย  ข้าพเจ้า  …………….…………..… ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ ตำแหน่ง .........................  สังกัด ภาควิชา..........................   คณะมนุษยศาสตร์  เริ่มปฏิบัติงานเมื่อวันที่ ............................. รวมระยะเวลา ..........ปี  มีความประสงค์จะเสนอผลงานทางวิชาการ เพื่อเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ เป็น................. (ผู้ช่วยศาสตราจารย์/ รองศาสตราจารย์ / ศาสตราจารย์) ในสาขาวิชา................................อนุสาขาวิชา................................ โดยวิธี......... (ปกติ/พิเศษ)  โดยได้แนบเอกสารประกอบการเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ ดังต่อไปนี้
1.  
ก.พ.อ.03  แบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่ง


จำนวน  40  ชุด
2.   เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคำสอน/เอกสารการสอน  

จำนวน  3  เล่ม
3.  
ผลงานทางวิชาการ ได้แก่

3.1 ........................................





จำนวน  6  ชุด

3.2 …………………………………. 




จำนวน  6  ชุด

3.3 ………………………………….





จำนวน  6  ชุด

3.4 ……………………….…………





จำนวน  6  ชุด


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
(................................................)
ตำแหน่ง....................................
ความเห็นของภาควิชา
          ได้ตรวจสอบคุณสมบัติ ชั่วโมงสอน และ ก.พ.อ.03
เรียบร้อยแล้ว  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
             (............................................................)
       หัวหน้าภาควิชา...............................................
         วันที่...........................................................
แบบฟอร์มการตรวจสอบเอกสารส่งผลงาน เพื่อเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ
วันที่ ..........................................................

1. ผู้ขอรับการประเมิน ชื่อ – สกุล (นาย/นาง/นางสาว)  




  ตำแหน่ง 


สังกัด ภาควิชา




  คณะมนุษยศาสตร์  ขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการเป็น (ผศ./รศ./ศ.) 
ในสาขาวิชา





โดยวิธี ปกติ / พิเศษ

2. เอกสารที่จัดส่งเพื่อเสนอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ   Checklist เอกสารหลักฐาน  ดังต่อไปนี้
(  สรุปผลการประเมินการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอน
จำนวน  1  ชุด
(  เอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนรายวิชา


      รหัสวิชา                 
     จำนวน  3  ชุด
            (  แบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่ง ก.พ.อ.03  ฉบับจริง 
จำนวน  1  ชุด 
· ทั้งนี้ หลังจากนำเรื่องเข้าประชุมคณะกรรมการประจำคณะ เจ้าตัวผู้เสนอขอต้องมารับมติที่ประชุม
                             และนำไปสำเนา   จำนวน  40  ชุด
       ( ผลงานทางวิชาการ ได้แก่ งานวิจัย  หรือผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น  หรือผลงานวิชาการรับใช้สังคม  หรือหนังสือ  หรือตํารา  หรือบทความทางวิชาการ ดังต่อไปนี้

(  









จำนวน  …...  ชุด

(  









จำนวน  .…..  ชุด

(  









จำนวน  ……  ชุด

(  









จำนวน  ……  ชุด

(  









จำนวน  ……  ชุด

(  









จำนวน  ……  ชุด

(  









จำนวน  ……  ชุด
(  แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (ฉบับจริง) และสำเนา

จำนวน  ……  ชุด
(  หลักฐาน/หนังสือตอบรับการตีพิมพ์เผยแพร่





จำนวน  ……  ชุด
(  อื่นๆ คือ  







 
จำนวน  ……  ชุด
...........................................................ผู้เสนอขอ
(…………………………………………………………..)
อาจารย์ประจำภาควิชา……………………………………
 ส่วนหน่วยการเจ้าหน้าที่

(  ได้รับเรื่องในวันที่ 



   เวลา 


 น.

(  เอกสารครบถ้วน    (  เอกสารไม่ครบถ้วน แก้ไข / ปรับแก้ ......................................................................................



                  แจ้งเจ้าตัวรับเรื่องคืน วันที่ ............................................................................................ 





........................................................... ผู้ตรวจสอบเอกสาร





(..................................................................)



*กรณีส่งกลับไปแก้ไข .......................................................... ผู้รับเรื่องคืน /เจ้าของเรื่อง





(..................................................................)
