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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะมนุษยศาสตร์  ภาควิชา...................  โทร. .........
ที่   ศธ 0527.





วันที่  …..…………….…………….
เรื่อง    ขอส่งผลงานทางวิชาการเพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ 
เรียน    คณบดีคณะมนุษยศาสตร์


ด้วย  ข้าพเจ้า  …………….…………..… ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ ตำแหน่ง .........................  สังกัด ภาควิชา..........................   คณะมนุษยศาสตร์  เริ่มปฏิบัติงานเมื่อวันที่ ............................. รวมระยะเวลา ..........ปี  มีความประสงค์จะเสนอผลงานทางวิชาการ เพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ เป็น............... (ผู้ช่วยศาสตราจารย์/ รองศาสตราจารย์ / ศาสตราจารย์) ในสาขาวิชา................................โดยวิธี......... (ปกติ/พิเศษ)  โดยได้แนบเอกสารประกอบการขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการดังต่อไปนี้
1.  
ก.พ.อ.03  แบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่ง


จำนวน  40  ชุด
2.   เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคำสอน/เอกสารการสอน  

จำนวน  3  เล่ม
3.  
ผลงานทางวิชาการ ได้แก่

3.1 ........................................





จำนวน  6  ชุด

3.2 …………………………………. 




จำนวน  6  ชุด

3.3 ………………………………….





จำนวน  6  ชุด

3.4 ……………………….…………





จำนวน  6  ชุด


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
(................................................)
ตำแหน่ง....................................
ความเห็นของภาควิชา
          ได้ตรวจสอบคุณสมบัติ ชั่วโมงสอน และ ก.พ.อ.03
เรียบร้อยแล้ว  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
             (............................................................)
       หัวหน้าภาควิชา...............................................
         วันที่...........................................................
